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Trinh ky du toan kinh phi : 02 ngay
- Kiém tra dy toén. 01 ngay Nguyén Thi Phuong
Thao
l - Trinh ban giam hiéu ky du toan . 01 ngay
Nguyén Thanh Léc
Giai quyét tam ng kinh phi: 03 ngay
- Kiém tra hd so va trinh Ban gi4m hiéu ky 01 ngay Nguyén Thj Phuong
Thao- Nguyén Thanh
Loc
2 - Lap phiéu chi 01 ngay
- Thuyc hién chi tién 01 ngay Tran Thi Mong Huyén
Nguyén Thi Bich Thiy
Thanh to4n tam rng ,thanh toan chi hoat djng 07 ngay
thwong xuyén, xay dung:
- Kiém tra hd sotrinh lanh dao phong . 04 ngay Tréan Thiy Thao Vy
3 - Trinh Ban giam hiéu ky ching tur. 01 ngay Nguyén Thanh Loc
- Lap phiéu thanh toan tam tng, phiéu chi,... 01 ngay Trin Thi Mong Huyén
- Thuc hién thu hodc chi tién 01 ngay Nguyén Thj Bich Thuy
Pon dbe cac nha thau giir xe, cin tin , ngin hang ndp tién Tuén th hai ctia thing cua Tran Thi Mong Huyén
4 | thué mat bing didng thoi han mdi thang
Thue hién kiém ké kho hoc liéu Ngay 30/06 va 31/12 cia | Tran Thuy Thao Vy
5 nam
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Thanh to4n nghién ctru khoa hoc, bién soan tai li¢u, 07 ngay
hdi thao, ngin han, chwong trinh lién két dao tao :
6 - Kiém tra hd so,trinh lanh dao phong . 04 ngay Chau Hong Diép
- Trinh Ban giam hiéu ky ching tur. 01 ngay Nguyén Thanh Loc
- Lap phiéu thanh toan tam tng, phiéu chi,... 01 ngay Tran Thi Mong Huyén
- Thyc hién thu hodc chi tién 01 ngay Nguyén Thi Bich Thuy
Thanh toan mua hoc liéu, tai sin, sira chira: 07 ngay
- Kiém tra hd so. 04 ngay Nguyén Thj Phuong
01 ngay Thao
7 = Lép ty nhiém chi trinh lanh dao phong 01 ngay Mac Hoang Luén
- Trinh Ban giam hiéu ky uy nhiém chi 01 ngay Nguyén Thanh Léc
- Thuc hién chuyén khoan 02 ngay Mac Hoang Luén
Thanh to4n thu lao cho gidng vién, kho4n in & , thu lao 07 ngay
coi thi, chim thi:
- Kiém tra hé so, trinh lanh dao phong. 03 ngay V6 Thi My Van
8 - Lap uy nghiém chi, trinh ky 1anh dao phong 01 ngay Mac Hoang Luan
- Trinh Ban giam hiéu ky uy nhiém chi 01 ngay Nguyén Thanh Loc
- Thuc hién chuyén khoan. 02 ngay Mac Hoang Luén
Thuc hién ndp tién thué thu nhap c4 nhan , thué nha thiu Ngay 20 cua thang sau lién | Mac Hoang Luan
9 | vao tai khoan ciia Cyc Thué ké
Thue hién ndp tién thué thu nhip doanh nghigp vao tai Ngay 30 thang cudi cla Mac Hoang Luén
10 | khoan ciia Cuc Thué ;
quy
Hoan tit hach toan thu hoc phi theo don vi vao hé thong Ngay 15 cua thang sau lién | Mac Hoang Luan
11 | quan Iy ké toan ké
Giri s0 phu, chitng tir ngan hang cho ké toan theo doi thu Ngay thir sau ctia mdi tudn | Mac Hoang Luan
12 hoc phi, ké toan hach toan chirng tir ngin hang, ké toan theo va ngay 10 cla thang sau
doi dao tao ngan han : lien ké.
Hoan tit viéc cung cap chirng tir phocopy ciia phiéu hach Ngay cudi thang ctia thang | Mac Hoang Luén
13 | toan Khéc cho ké toan tong hop sau lién ké
Thanh toan tién lwong cho CB-VC: Ngay 26 ciia thang
- Léap bang tinh tam trir thué thu nhap ciia CBVC hang Ngay 24 ctia thing Nguyén Thi Thanh Van |
14 thang guri phong TC-NS |

- L&p ty nhiém chi, trinh lanh dao phong ky
- Trinh Ban giam hiéu ky Gy nhiém chi

Ngay 25 cua thang
Ngay 25 cua thang

Mac Hoang Luén
Nguyén Thanh Loc
|
|
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- Thuc hién chuyén khoan. Ngay 26 cua thang Mac Hoang Luén
- Pua théng tin tién luong cia CB-VC vao hé thdng xem Ngay 26 cua thang Nguyén Thi Thanh Vén
thu nhp cia truong.
X4c nhén thu nhép cia CB-VC truong: 01 ngay Nguyén Thj Thanh Vén
15
Tinh thué thu nhip c4 nhan cho CB-VC trudng khi chim 10 ngay,tinh tr ngay chdm | Nguyén Thi Thanh Van
16 | dirt hop dong lao dong: dut HBLD
Dua thong tin thu nhip ciia CB-VC vao hé¢ thong xem thu Ngay 10 ctua thang sau lién | Nguyén Thi Thanh Van
17 | nhp ciia truong. ké
Giti bdo cdo thang vé thué thu nhap c4 nhan cho Cuc Thué Cham nhét vao ngay 18 Nguyén Thi Thanh Vén
18 clia thang sau lién ké
Giri bdo cdo quyét toan nam vé thué thu nhip c4 nhian cho Cham nhat vao ngay 31/3 | Nguyén Thi Thanh Vén
19 | Cuc Thué ctia nam sau lién ké
Giki bao cdo thang vé thué nha thiu cho Cuc Thué Cham nhét vao ngay 18 ciia| Nguyén Quéc Thing
20 thang sau lién ké
Giri b4o cdo thang vé sit dung bién lai cho Cuc Thué Ngay 15 ciia thang dAu tién | Nguyén Quéc Théng
21 cua quy sau lién ké
Lap bdo cdo quy vé thué thu nhap doanh nghiép giri ké toan Ch&m nhét vao ngay 30 Nguyén Qudc Thing
22 | thanh toan qua ngin hang thang cudi cia quy
Giri bao cdo quyét toan niam vé thué thu nhip doanh nghiép Cham nhét vao ngay 31/03 | Nguyén Qudc Thing
23 | cho Cuc Thué clia nam sau lién ké
CAp bién lai thu hoc phi, héa don 01 ngay Nguyén Qudc Thing
24
Theo doi , dbi chiéu tinh hinh ting gidm tai sén ¢6 dinh cling Ch4am nhét ngay 20 ctia Nguyén Quéc Théng
25 | voi phong Hanh chanh —Quan tri théang sau lién ké
Thu tién hoc phi, 1¢ phi ciia sinh vién: Trong ngay Nguyén Thi Thanh
~ Thyc hién thu tién Hi
26 - Nop tién vao quy

- Hoan hoc phi cho sinh vién
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Lép phiéu ndp tién thu hoc phi ciia mdi ngay giti ké todn 02 ngay ,tinh tr ngay thu | Hoang Thi Nga
27 | thanh todn tién mit hoc phi

Hoan tAt viéc nhap liéu thu hoc phi vao hé théng quan Iy 04 ngay,tinh tr ngay thu | Hoang Thi Nga
28 | thu hoc phi cua trwong:

Théng ké thang vé thu hoc phi theo don vi Ch&m nhét ngay 10 cua Hoang Thi Nga
2 thang sau lién ké

Xdc nhén dong hoc phi ciia sinh vién, hoc vién 01 ngay Hoang Thi Nga
30

Hoan tit viéc hach toan chirng tir ngan hang ciia mdi thang. Ngay 20 ciia thang sau lién | Nguyén Thi Ly
31 ké

Pon dbc cac ca nhan hoan tam tng ding thoi han Ngay cudi cia mdi thang | Nguyén Thi Ly
32

Kiém tra n¢ tam \ing ciia ca nhan dé nghi tam @ng gii linh Trong ngay Nguyén Thi Ly
33 | dao phong

Giri gidy x4c nhan cong ng dén cdc ca nhin caa trudong va Cudi thang 7 va cudi thang | Nguyén Thij Ly
34 | cac don vi ngoai trueong 2 cua ndm

Giri bdo cdo quyét toan nim vé B Gido duc va dio tao Cham nhét vao ngay 31/3 | Nguyén Thj Tuyét
35 ctia nam sau lién ké Swong

Téng hop thu chi theo quy Ngay 25 cua thang dau tién | Nguyén Thj Tuyét
36 ctia quy sau lién ké Suong

Hoan tit viéc kiém tra va déng chirng tir ciia phiéu hach Ngay 15 ciia hai thang sau | Nguyén Thi Tuyét
37 | toan khac lién ké Suong

Thuc hién kiém ké quy tién mat Ngay cudi ciia mdithang | Nguyén Thi Bich Thuy-
38 Nguyén T Phuong Thao

Cung cip chirng tir Khiu trir thué thu nhip c4 nhin Sau ngay 31/03 cuia ndm Nguyén Thi Bich Thuy
39
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