BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC MO TP.HCM Pic lip — Tu do — Hanh phiic
Sé: 34%¥ /OP-PHM Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 48thang A nam 2014
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh vé trinh tu, thi tuc lip dy todn kinh phl, tam ung va
thanh todn trong cic hoat djng cia Trudmg Pai hoc Mé Tp. Ho Chi Minh.

HIEU TRUGNG TRUONG PAI HOC MO THANH PHO HO CHI MINH

Can cu Quyet dinh sb 389/TTg ngdy 26 thdng 7 nim 1993 cua Thu tuéng
Chinh phu ve viéc thanh 14p Pai hoc M& Béan céng Thanh phé Hé Chi Minh va
Quyet dinh s 146/2006/QD-TTg ngay 22 thang 6 nim 2006 cia Thu tuéng Chinh phu
vé viéc chuyen sang loai hinh trudng dai hoc cdng 18p vdi tén goi 1a Truong Pai hoc

M¢ Thanh phé H6 Chi Minh;
Can cir Lut gido duc dai hoc s6 08/2012/QH13 ngay 18/06/2012 cua Québc hoi

khoa 13;

Cin ctir Piéu 1é truong dai hoc ban hanh theo Quyét dinh sé 58/2010/QP-TTg
ngay 22 thang 9 ndm 2010 cia Thu tuéng Chinh phu;

Can cir yéu cdu kién toan cong tic quén ly cia trrdmg;

Xét d& nghi ciia Ong Phu tréch phong Tai chinh-Ké toén,

QUYET PINH:

Pic¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé trinh ty, thu tuc 1p dy
todn kinh phi, tam @mg va thanh todn trong céc hoat dong cia Truong Pai hoc Mé
Tp.HCM.

Diéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu hyc ké tir ngay ky. Quyét dinh ndy thay thé cho
Quyét dinh sb6 185/QP-PHM ngdy 21 thiang 03 nim 2011 cia Truong Pai hoc Mé&
Tp.HCM.

Piéu 3. Cac Ong (Ba) anong phong Hanh chinh-Quan tri, Phy trach phong Tai
chinh-K¢ toan va lanh dao céc don vj c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh quyét

dinh nay./.

Noi nhgn:
- Nhu didu 3 (dé thyc hién);
- BGH (dé béo céo);
- Luu: VT.
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BQ GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGhHI:’VIET Nam
TRUONG PAI HQC MO TP. HCM Péc 1ap-Tu do-Hanh phic

QUY PINH VE TRINH TV, THU TYC LAP DU TOAN KINH PHI, TAM UNG
VA THANH TOAN TRONG CAC HOAT PONG CUA TRUONG DAl HQC MG TP. HCM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 34€ /QD-PHM ngiy LX. thang 4 nim 2014
cia Hi¢u truéng Truomg Pai hoc M Thanh phd Hé Chi Minh)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Cin crr

Quy dinh trinh ty, thu tuc ldp du toan, tam ung va thanh toan kinh phi trong cac
hoat déng ciia Truomg Pai hoc Mé Thanh phd Hb Chi Minh dugc xdy dung trén co s&
tudn thi va phu hop véi cic vin ban -

1. Quyét dinh 19/2006/QP-BTC ngdy 30/3/2006 cia B truémg B Tai chinh va
viéc ban hanh Ché d6 ké toan hanh chinh sy nghiép.

2. Quy ché chi tiéu ni b ban hanh kém theo Quyét dinh sé 85/QD-DHM ngay
24/2/2012 cta Hiu truéng Trudmg Pai hoc M& TP. H3 Chi Minh va cic Quyét dinh bd
sung, sira d6i Quy ché chi tiéu ndi b cia trudmg.

3. Céac van ban phap luat hién hanh ¢4 lién quan khéc ciia Nha nudec.

Piéu 2. Muc dich

Pé viéc cip phét kinh phi va thanh to4n, quyét toan cdc khoan chi tiéu dugc thuc
hién mét cach théng nhét, nhanh chéng, don gian, tao diéu kién thuan loi cho cac hoat
déng ctia don vij, déng thdi bao dam céc quy dinh vé quan ly tai chinh theo quy dinh cua
Nha nudc.

Piéu 3. DSi twgng v pham.yi ap dyng

Quy dinh néy.-’&qu;ép .aung ﬂ;"éng nhét trong toan Truong trong viéc quan ly, sir
dung nguén tai chinh déi‘ Vﬂkiét ca c;i; nhén, don vi tryc thudc Truémg nhim sir dung cé

: N
‘.' - .—"
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" hieu qua. dung muyc dich. dune r & NP R : Y g :
. 1. dung quy dinh, tao don bay kich thich su phat trién cua Nha

Chuwong 11
TRINH TV, THU TUC LAP DU TOAN KINH PHi

Dieu 4. Lap va giri trinh dir toan kinh phi

a). Can cir dé lap dvr toan kinh phi

Dur toén kinh phi duoc 13p dua trén cac cén cir sau day :

- Ké hoach du nim hoc d3 duoc Ban Giam hiéu phé duyét.

- Cac chwong trinh, dir 4n, dé tai ¢ dugc BGH phé duyét.

- D2 nghi cta don vi da duoc BGH phé duyét.

- C4c loai van ban khac c6 su phé duyét hodc chi dao cua BGH.

b). Ngi dung du toan kinh phi

Dy toan chi bao gdm mé ta khai quét céng viéc cin thuc hién, dy toan chi tiét cac
khoan chi véi thuyét minh co s tinh toén chi va dinh kém céc tai li¢u cén thiét c6 lién
quan. Dy todn cn ghi cu thé ngudn kinh phi dé thuc hién.

Cic hd so du toan chi lién quan dén tiéu chuén dinh muc k¥ thudt, thiét bi, cong
cu dung cy, cong tic d3o tao, cong tac sinh vién, vin thé my, ....thi phai c6 ¥ kién ctia
don vi chirc ning (nhu phong Quan ly déo tao, phong Hanh chinh-Quan tri, phong Cong
tac sinh vién) trudc khi chuyén dén phong Tai chinh-Ké toan (P.TC-KT).

¢). Giri trinh dvr toin kinh phi thyc hién

- Hb so dur todn kinh phi duoc giri cho P.TC-KT truéc khi tién hanh cdng viée it
nhét Ia 05 ngay.

- P.TC-KT nhén hd so du toan chi, thuc hién kiém tra, kiém soat theo tiéu chuén
dinh mirc chi trong théi gian chim nhat 03 ngdy va trinh BGH duyét dy toan chi chim
nhit 02 ngay.

- P. TC-KT thdng bao cho don vi két qua xét duyét dur toan chi cho don vi ngay
sau khi cé y kién cia BGH.

Piéu 5. Ciip phat kinh phi thye hi¢n cong viée

2
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’ 2 A i sir dung kinh phi 13p 1,3
a). Sau khi du toan kinh phi dugc BGH Aphe duyct,; doT‘t vl g P ho
so tam tmg kinh phi dé thuc hién cong viéc. HO so bao gom :
- Gidy dé nghi tam ung kinh phi. ‘
- Céc tai liéu lién quan dén néi dung céng viéc thuc hién can tam ung.
- Dy toén kinh phi da duoc duyét hojc dé nghi chi timg phan kinh phi cia dy ton
chi dugc duyét, giri P.TC-KT.
b). P.TC-KT thyc hién tam tmg hodc cép phat kinh phi dé thuc hién céng viéc
trén co so kiém tra no tam Umg cil va tién d¢ thuc hién cong viéc.
Chwong III
TRINH TY, THU TUC TAM UNG VA THANH TOAN
Piéu 6. Quy dinh vé tam ung
a). Tam ing
Céc cd nhan va don vi thyc hign tam tng kinh phi dé thyc hién céng viéc chuyén
mén dugc phan céng hoic giai quyét mot cong viéc cyu thé di duoc BGH phé duyét.
b). N§i dung tam irng
- Tam umg tién tau xe, phu cép hwu tri, cong tic phi ciia can b vién chite di cong
tac.
- Tam tng tién cho chuong trinh, dir 4n, d& taj nghién ciru khoa hoc d3 duoc BGH
phé duyét.
- Tam umng tién mua sim vat tu, cong cy, tai san dé sira chita trang bj cho cic don
vl trong trudng,
- Tam Umg tién t6 chirc héi nghi, héi thdo, kinh phi hoat dong thudng xuyén cta
céc don vi thudc truomg.
- Tam tng tién cho céc hop dong xdy dung co ban, mua sim t3; san, hang ho4
dich vu ciia nha truong.
- Tam tng tién cho hoat dong dio tao bdi dudng céc 16p ngén han,
- C4c khoén tam ung khic cia trudng,
¢). Quy dinh chi tam ung

Scanned by CamScanner



e M img phat st dung tién tam img duing muc dich, theo ndi dung céng
viee 33 duoc phé duvét. Say khi
o S8 T Pag anvet Sau Kh hoan thanh cong viée ca nhm tam umg phai lap bang
chumg tr u\c dé thanh toan. Sé tién tam umg chi khong hét
va Khodng duoc chuyén sé tién tam tmg cho ngudi khéc.

- Truéng hodc phu trach dom vi ¢6 trach nhiém theo dai, kiém tra, dén doc ca
nhan thuée dom vi minh thue hién viée tam tmg va thanh toan tam img. Trudng hoac
Paw wach don vi chiu trach nhidm lién quan trude nha trudng vé viée tam Umg va thanh
todn tam Ung cua ca nhan nhdn tam img thudc don vi minh.

- C2 nhéan tam img thye hién cong viéc mdi lan khong qua 50 tri¢u dong (truong
hop tam umg véi s tien Iém hon phai duge su dong y cia Ban Gidm hiéu).

- Cac ca nhan va don vi chi duoc tam umg tiép khi da thanh todn hét cdc khoan
tam ung tnroc do.

Diéu 7. Ho so tam ung

P.TC-KT thuc hién tam tmg hodc cdp phat kinh phi cho céc cé nhén va don vi
cham nhat 3 ngav sau khi nhan hé so tam tng. H6 so tam tmg bao gém :

- Gidy dé nghj tam img kinh phi.

- C4c tai lidu lién quan dén ndi dung cong viéc thue hién cén tam Ung.

- Dy todn kinh phi da dugc duyét hodc dé nghi chi timg phan kinh phi cia du toan
chi duoc duyét, gin P.TC-KT.

Luu y : Trén gidy dé nghi tam umg kinh phi can ghi r6 théi han thanh todn tam

-

ung.

Piéu 8. Lip hd so thanh todn

Chim nhét 14 15 ngay ké tir ngay két thic cong viéc, don vi tip hop chimg tir, 13p
thanh hé so dé nghj thanh toan. H6 so gdm:

a). Bang ké dé nghj thanh toan.

b). Chimg tir thanh toén (chimg tir phéi hop 1é theo qui dinh cia Bd Tai chinh.
Gia tri hang ho4, dich vu tir 200.000d tr& 1én phai c6 hoa don tai chinh).

c). Céc tai liéu can cir hoic két qua chi tiéu nhu hop ddng, bién ban ban giao, bién
ban nghiém thu, bién ban thanh ly hop déng,...

d). Béo cdo tong két viéc thuc hién cdng viéc (néu cin).

Diéu 9. Giri trinh hd so thanh toan
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si chinh-K¢é todn. Phong Tai chinh-k¢
(¢

hong T o~ U
han 03 ngdy. Néu ho so hop 1€ thi trinh Ban

op 1é hodc ¢o sai sot thi g lai dé

a). Ho so thanh toan dugc gui cho p
toan thuc hién kiém soat ho so trong thoi ‘
Giam hiéu ky phé duyét. Néu hé so chua day du, h
don vi bd sung, hoan chinh.

b). Khi c6 y kién phé duyét cu
nhiém thanh toan cham nhét 13 03 ngdy ké tir ngay chimg tir duce
Tai chinh-Ké toén thyuc hién théng bao cho cac don vi vé ngay da
chimg tir dugc phé duyét.

a Ban Giam hiéu, phong Tai chinh-Ké todn co trach
phé duyét va phong
thanh toan cac ho so

Chwong IV
HO SO TAM UNG, THANH TOAN
TRONG CAC HOAT PONG CUA NHA TRUONG

Piéu 10. Di cong tic

a). Trong nuwéc:

- H6 so tam tmg di cong tic bao gém:

+ Gidy dé nghi tam tmg c6 xdc nhin cta linh dao don vi (hodc trudng doan)
(Méu sé C32-HD).

+ Ban sao Gidy triéu tap, thy m&i hoic gidy dé nghij c6 phé duyét cia Ban Giam
hiéu.

+ Ban sao du tru kinh phi di c6ng tic trong nuéc.

- Thanh toén sau khi két thuc dot cdng tac: Trong thoi gian 15 ngay ké tir khi
hoan thanh cong téc, cén b vién chic da dugc ci di céng tc lam hd so thanh toan gir
cho P.TCKT kiém sodt va trinh Hiéu truémg duyét. HO so thanh toan gbm:

 +Bingké d?i nghj thanh todn (Mdu s6 C414-HD) hoiic gidy thanh todn tam img
néu da tam tmg (Mau so C33-BB) kém bang ké thanh toan tam {mg (Mé&u sé C41B-HD),
4 Gidy di dudng cé déng dAu tai noi dén, ghi rs: phuong tién di lai, théi gian di
va Ve,
+ Giay triéu tip, thw méi hoic gidly d¢ nghi c6 phé duyét cia Ban Gidm hicy (ban
chinh). '
4 g ’ X s e , se 4 + 1A ’
. =Ve tau xe, m.eiy bfiy (nc::undl bang mdy bay phai c6 thé lén may bay va ho4 don,
neu di bang phwong tién tau hoa, 6t thi phéi c6 vé tau, vé xe).
*+ Vé taxi di tir 200.000 tr& 1én phai ¢6 hod don tai chinh.

5
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Hoa don tién thué phong nghi tai noi dén céng tac (hoa don tai chinh cua co s&

lwu tra khéng vuet qua mure chi theo Quy ché chi tiéu ndi bd).

+ Ban ké thanh toan cong tac phi.

+ Ban chinh dur tru di cong tic trong nudc.

Luru y:

* Trudmg hop chua du tiéu chudn di méy bay, nhung do yéu cau cong viéc duoc
lanh dao truong cr di cong tac bang mdy bay, khi thanh todn phai c6 to trinh dugc Ban
Giam hiéu phé duyét cho phép di may bay.

* Chi phi khach san khéong thanh toén phi dich vu.

* Truong hop khoan céng tic phi thi dugc thanh toan theo muc khoan.

* Néu di theo doan thi 1dp bang ké danh sach thanh vién trong doan.

b). Ngoai nwéec:

- Ho so tam tmg di céng tic ngén han & nude ngoai bao gom:

+ Ban sao Quyét dinh cir di cong tic nudc ngoai cia cip cé thim quyén.

+ Gidy dé nghi tam Umg c6 xac nhén cia lanh dao don vi (hoic trudng doan)
(Mdu sé C32-HD).

+ Ban sao dy tri kinh phi di cong tic nudc ngoai.

- Thanh toan sau khi két thic dot cong tic: Trong théi gian 15 ngay ké tir khi vé
nudc, can b di cdng tdc nude ngoai 1am hé so thanh todn giri cho P.TCKT kiém soat va
trinh Hiéu truéng duyét. H6 so thanh toan gdm:

+ Bang ké de nghj thanh toén (Mdu sé C414-HD) hoic gidy thanh toan tam g
néu da tam ung (Mdu s6 C33-BB) kém bang ké thanh toan tam \mg (Mdu s C4 1B-HD).

+ Néu di bing may bay: Thé lén mdy bay va hoa don thu tién hop phép cua cac
Hang hang khong.

+ Néu di bang tau, xe: Vé tau, xe ¢6 ghi gid tién hodc hoa don thu tién.

+ Tién phy cdp lwu tri, tién thué phuong ti¢n giao théng tir sin bay vé noi & va
nguoc lai: thanh todn theo mirc chi thyc té (xuét trinh chimg tir hop 1€); hoic hudng theo
murc khoén qui dinh tai Théng tur 102/2012/TT-BTC ngay 21/06/2012 cua B& Tai chinh
quy dinh ché :Ié cén§ tac phi cho cén b, céng chirc Nha nuéc di cdng tic ngin han &
nu6c ngoi (neu quyet tosn khéng cén xuét trinh chiimg ti). -

* Ban chinh Quyét djnh cir di céng tac nude ngodi cla cp c6 thim quyén.
6
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s in chi phi tai chinh (
+ Gidy moi cua phia nuéc ngoai c6 lién quan dén chi p

+ Ban ké thanh todn cong tac phi.

+ Ban chinh du trir kinh phi di c6ng tac nudc ngoal. , )
| . Cthl ke ing ké nhan tién

Luu y : Néu thanh todn theo mikc khodn chi thi kém theo bang

néu co)

(khéng can hod don)

Diéu 11. Tau xe nghi phép nam ‘

Thanh toan sau khi két thiic dot nghi phép. H so thanh toan gom:

a). Bang ké dé nghj thanh toan (Mdu sé C414-HD).

b). Gidy nghi phép do Nha truémg cip c6 déng diu tai noi dén, ghi rd: phuong
tién di lai, thoi gian di va vé.

¢). Vé tau, xe. Truong hop CBVC vé chiu tang ngudi than (bao gém cha, me (CE'-I
bén chdng hodc bén v0), v¢ hodc chéng, con) qua doi duge Hiéu trudng duyét cho di
bang mdy bay thi phai c6 vin ban phé duyét ctia Hiéu trudng kém thé 1én méy bay va
hoé don thu tien hop phdp ctia céc Hang hang khéng.

d). Phéi c6 don va dugc chinh quyén dia phuong noi than nhén cu tri hoiic co s&
y t€ xdc nhan c6 ngudi thin bj ém dau di didy tri & co s& y té, didu tri dai han tai nha,
hoic bj mét,

Luu y : Néu duoc duyét di
bay cho lgt di va thanh todn the
hda cho lugt vé

Piéu 12. Thuc hién nghién citu khoa hoc

a). Tam tmg kinh phi nghién ciry khoa hgc. Hb so gom:

- Gily dé nghj tam img c6 chit ky dé nghi ciia ch nhiém d& tai va chit ky cua
lanh dao phong HT-QLKH. (Mau s6 C32-HD)

- Ban sao Hop déng trién khai thyuc hién dé taj.

- Ban sao thuyét minh dé taj.

b). Quyét toan kinh phi. H) s¢ gém:

- Thuyét minh ¢& tai (ban chinh)

bang mdy bay chi dugc thanh todn theo gid cudc may
0 gid cudc thong thuong cia cde Phuong tién 618, tau
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- Bién ban hop héi dong khoa hoc nghiém thu dé tai.
- Hop déng va bién ban thanh Iy hop dbng thué khoan chuyén mén, bién ban ban

giao san pham va gidy bién nhan tién.

dé tai.

- Hod don, chimg tir lién quan dén mua vt tu, tai liéu, van phong pham...phuc vu

- Ban ké nhan tién thu lao cia chu nhiém dé tai va cac thanh vién.
- Cac chung tir khac theo quy dinh.

Picu 13. Thye hién bién soan tai li¢u hoc tip

a). Tam g kinh phi bién soan tai li¢u hoc tap. Hb so gom :

- Gidy d& nghi tam tmg (Mdu sé C32-HD).

- Hop dbng bién soan tai liéu hoc tip (ban sao).

- Thuyét minh bién soan tai liéu hoc tip (ban sao).

- Quyét dinh phé duyét danh muyc tai liéu hoc tip cua Trudng va kinh phi thyuc

hién (ban sao).

hién.

b). Quyét toan kinh phi, hd so' gom :

- Bang ké d& nghj thanh todn (Mdu sé C414-HD).

- Hop dbng bién soan tai liéu hoc tdp (ban chinh).

- Thanh ly hgp dng bién soan tai liéu hoc tip (ban chinh).

- Bién ban ban giao tai liéu hoc tdp. (ban chinh)

- Thuyét minh bién soan tai liéu hoc tap (ban chinh).

- Quyét dinh phé duyét danh muyc tai lidu hoc tip ctia Trudng va kinh phi thyc

- Quyét dinh thanh I3p hdi ddng nghiém thu tai liéu hoc tip. (Ban chinh)
- Bién ban hop hi dong nghi¢m thu tai lidu hoc tip. (Ban chinh)

Diéu 14. Thanh to4n kinh phi thwdng xuyén don vj duge phin bd
Ho so thanh todn gdm:

a). Ban d& nghj thanh toan.

b). Hoa don, chimg tir.
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Pidu 15. Thanh todn chi phi khoidn in, & di lpi cho giing vién, CBVC g;

giang day, giam sat thi

a) Ho so tam ing gﬁm :

- Gidy dé nghj tam tmg (Mdu s6 C32-HD).

- Ké hoach giang day, hoc tap va thi theo h¢ dio tgo

b) Ho so thanh tosn gom :

- Ban dé nghj thanh toén.

- Ban thanh toén tién an, & di lai c6 ky nhin cua gidng vién, CBVC.

- Doi v6i CBVC gidm sét thi phai ¢6 gidy di dudmg ctia P.TC-NS.

- K& hoach giang day, hoc tap va thi theo hé ddo tao.

Piéu 16. Thanh toan thi lao gidng day

Hb so thanh toan gbm :

- Ban tinh thi lao giang day do c4c don vi 1dp (Phong, khoa, trung tdm, ban).

- K& hoach giéng day.

- Hop déng giang day dbi véi giang vién thinh gidng (Hop dong giang day do céc
khoa 18p trinh Ban Gidm higu ky).

- Xac nhén giang day :

+ Doi véi hé chinh quy : X4c nhan ciia gidng vién ky & sé diu bai.

ot Déi véi hé gido duc thudmg xuyén : Gidy xéac nhgn gidng day cia don vi lién
két va bd phén truc co s6.

Luuy : C{zu'n‘g 1 xdc {1hén gidng day d6i véi hé chinh quy Phong QLDT ¢é trdach
rhiém lwu giit so"ddu bai, déi véi hé gido duc thuong xuyén Trung tam DTTX cé trach
nhi¢m leu giit gidy xdc nhdn gidng day ciia don vi lién két va bg phdn truc co s,

Piéu 17. Thanh toén thi lao coi thi, chim thj

Ho so thanh to4n gbm :

- Ban thanh toan thu lao coi thi, chm thi.

- Chimg tir coi thi (gom lich thi, ban théng ké s§ lueng sinh vién, cén b coi thi
phén theo ngén hing), chig tir chém thi giéng vién ky nhan-giao bai chém thi,

) B s o i g e 621 (G, i i,
9
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A

. A
DITEU 18. Thanh toan thy lao xay dyng ngin hang dé thi
H6 so thanh toan gom :

- Ban thanh toan thu

lao Xa d ~ \ by . ~ . . A »
Phong Khio thi & KDCL) Y dung ngén hang dé thi (Khoa 1ap co6 xac nhan cua

- Hop dong bién soan ngan hang 3 thi

- Bién ban nghigm thu ngan hang dé thi.

- Bién ban phan bién ngan hang d& thi.

- Bién ban ban giao ngan hang d2 thi,

- Bién ban bién tip ngan hang dé thi.

Diéu 19. T3 chire hi nghij, hdi thao

a). Tam ung kinh phi t5 chirc hdi nghi. H) so gdm:

- Gidy dé nghj tam tmg. (MAu s C32-HD)

- Ban sao Ké hoach (T& trinh) tb chic héi nghi, héi thao d& dugc Ban Giam hiéu
phé duyét.

- Dy tri1 kinh phi t6 chirc hi nghi, hi thao.

b). Thanh todn sau khi két thiic hdi nghi, hdi thao. H3 so gdm:

. S}ié)i dé nghj thanh toan tam tmg (Mdu s C33-BB) kém bang ké thanh toan tam
g (Mdu sé C41B-HD).

- Ban chinh K& hoach (to trinh) t& chirc hoi nghi di dugc Ban Giam hiéu phé
duyeét.

- Du tru kinh phi di dugc Ban Gidm hiéu phé duyét.

- Cac chimg tir ¢6 lién quan nhu:

+ Hop qéng thué hoi truémg, in an tai ligu, hod don thanh todn kém theo bién bin
thanh ly hop dong (néu co).

+ Bang ké danh sich dai biéu tham dy c6 chit ky nhin tién hd tro tién &n (néu cd).
Truong hop t6 chirc 4n tip trung (khéng chi tién‘ boi dt’rﬁng) thi phai c6 Hop dong, hoa
don thanh to4n kém theo bién ban thanh ly hop dong (néu co).

* Bang ky nhén thi lao cia bo céo vién, ban t4 chitc, nhin vian phuc vu (néu
co).

Diéu 20. Thanh tosn Bio hidm x3 hoi
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ghi thai san. HO so’ g?)m :
o nit CBVC do phong TC-NS lap.
4n dugc BHXH Quén 3 duyét.

a) Thanh toan déi véi can b vién chire n
- Bin d& nghi thanh todn ché d6 thai san ch

- Danh sach nguoi lao dong huong ché do thai s

- Bén sao cong ching gidy khai sinh ctia con CBVC.

b) Thanh toan ché dd om dau ciia CBVC. Hb so gam :

- Ban d nghj thanh toan ché 6 ém dau do phong TC-NS lap.

- Danh séch ngudi lao déng huéng ché d ém dau duge BHXH Quén 3 duyeét.

- Gidy ra vién, gidy nghi 6m huong BHXH.

Di¢u 21. Mua sim tai sin, hang ho, dich vu

Trinh tu thil tuc thanh todn thuc hién theo cdng vin sé 847/CV-DHM ngay
22/8/2013 vé viéc mua sim tai san ctia Trudng. Trudng hop mua sim tai san, hang hod,
dich vu théng dung c6 gia trj dudi 2 ty déng, hd so thanh toan gom :

a). Ho so tam \rng :

- Gidy d nghj tam tng (Mdu sé C32-HD).

- Hop ddng mua sm tai san, cung cip hang hoa, dich vu.

- Quyét dinh phé duyét két qua chio hang canh tranh hoic quyét dinh chon nha
cung cAp ctia Trudng.

- T& trinh chu truong mua sém tai san, cung cép hang ho4, dich vu dugc Ban
Giam hiéu phé duyét (kém theo dy toan chi tiét).

Lueu y : Trong hop dong mua sém tai san, cung cdp hang hod, dich vu thi khodn
tam ung cho nha cung cdp t6i da khdng vugt qud 30% gid tri hop dong.

b). Hd so thanh toan

1. Tai sdn c6 gid tri tir 500 tri¢u ddng dén dwéi 2 tj ddng :

- BGH phé duyét ké hoach du thiu theo hinh thitc chio hang canh tranh.

- Hb so yéu ciu ciia truong dugc BGH phé duyét.

- Phé duyét BGH thanh lap t6 chuyén gia d4u thiu.

s Hﬁisof de:: Xudt clia nh cung cdp (phéi c6 t5i thiu 03 bd hd so d& xult ciia 03

nha cung cap khac nhau).

- 03 s6 lién tiép cuia bao d4u thiu c6 déng tin mdi chio hang,
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Bién ,h:m mo thau, bién ban danh gia cac ho so dé xuat vé mat ky thudt va gia
i bito edo ket qua diu thau,

Quyet djnh phé duyét két qua chao hang canh tranh ctia Truong. (Mdau s6 10)

- Hop dong, bién ban ban giao tai san, nghiém thu tai san, bién ban thanh ly hop
dong. (Mdiu sé 6, mdu 56 7, méu sé 8, mau s6 9)
- Hod don tai chinh cta nha cung cip.
- Bién ban giao nhan tai san cho don v} sir dung.
= 'TO trinh chu truong mua sim tai san, cung cép hang hoa, dich vy dugc Ban
Gidm hi¢u phé duyét (kém theo dyr todn chi tiét).
2. Tai sin ¢6 gia trj tir trén 100 triu dong dén dudi 500 tri¢u ddng :
- BGH phé duyét ké hoach d4u thiu theo hinh thirc chao hang canh tranh.
- Hé so yéu céu cla truong dugc BGH phé duyét.
- Phé duyét BGH thanh 14p td chuyén gia diu thiu.
- Hé so dé xuét cia nha cung cép (phai c6 t6i thidu 03 bd hd so d& xuit cua 03
nha cung cdp khac nhau).
- 03 56 lién tiép ciia bio dAu thiu c6 déng tin m&i chio hang.
- Bién ban m¢ thau, bién ban danh gié cic hd so d& xudt v& mat k§ thuat va gia
ca, bdo cdo két qua déu thiu.
- Quyét dinh phé duyét két qua chio hang canh tranh ciia Trudmg. (Mdu sé 10)
- Hop ddng, bién ban ban giao tai san, nghiém thu ti san, bién ban thanh ly hop
dong. (Mdu sé 6, mdu sé 7, mdu 56 8, méu sé 9)
- Hoé don tai chinh ciia nha cung c4p.
- Bién bén giao nhén tai san cho don vj st dung.
- T trinh chu truong mua sim taj sén, cung cip hang ho, dich vy dugc Ban
Giam hi€u phé duyét (kém theo dy toan chi tiet).
3. Tai sén c6 gid trj tir 20 trigu ddng dén 100 trigu dong :
- Quyét dinh chon nha cung cép cua Trudmg. (Mdu sé 5)
- 03 ban béo gid c6 déng diu cia 03 nha cung cip khac nhay.
- Hop déng va bién ban thanh Iy hop dong. (Mdu sé 1, méu sé 4)
- Bién ban giao nhan va nghiém thu hang hos. (Méu 56 2, mdu 56 3)
12
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- Hod dom tai chinh ctia nha cung cdp.
- Bién ban ban giao tai san cho don vj sir dung.
- To trinh chi truong mua sim tai Sf‘l’n’ cung cép hang hod, dich vu duoc Ban
Giam hi¢u phé duy¢t (kém theo dy toan chi tiét).
4. Tai siin ¢6 gia trj tir 10 triéu dﬁng dén dudi 20 triéu dang -
- Hop ddng va bién ban thanh ly hgp ddng. (Mdu 56 1, mdu s6 4)
- Bién ban giao nhin va nghiém thu hang hod. (Mdu 6 2, mau 56 3)
- Bin bdo gid c6 dong diu cta nha cung cép.
- Hod don tai chinh cua nha cung cép.
- Bién ban bin giao tai san cho don vj sir dung.
- T& trinh chu truong mua sdm dugc Ban Giam hiéu phé duyét.
5. Tai sin c6 gid tri duéi 10 tri¢u ddng :
- Bién ban giao nhin va nghi¢m thu hang héa. (Mdu s 2, méu s 3)
- Hoa don tai chinh.
- Bin bdo gid ¢6 déng diu cia nha cung cép.
- Bién ban ban giao tai san cho don vj sit dung.
- T trinh chi truong mua sim duge Ban Gidm hiéu phé duyét.
Diéu 22. Thanh todn phin vugt dyr todn kinh phi dwec cdp
Khi phdt sinh chi tiéu ngoai dy ton kinh phi dugc duyét thi phai lép, trinh duyét
bd sung phén kinh phi vuet dé.
Pidu 23. L@p dy toén kinh phi, tam ung, thanh toin va quyét to4n trong xay
dyng co bin

Viée 1gp dyr todn kinh phi, tam ung, thanh todn va quyét todn trong xdy dyng co
ban dugc thyc hign theo Lujt Xdy dyng, Luat Pau thiu va cac quy dinh khic ¢6 lién
quan.,

Chuong V
TO CHUC THY'C HIEN
Diéu 24, Phéin cbng thye hi¢n

13

Scanned by CamScanner



i

a). Lanh dao cac don vi phan céng mét ¢4 nhan thay mit don vi ¢ thyuc hién tam

tmg va thanh toan kinh phn Ca nhan dugc phan cong nhén kinh phi sir dung la ngudi

chiu trach nhiém truc tiép vé tinh hop phap, hop 1€ cuia cac hoat déng phat sinh tai don

vi va lap hé so thanh toan dung thoi han. Phu trach don vi chju trach nhiém lién déi déi
véi két qua cong tac da phan céng cho c4 nhén.

Lanh dao don vj chiu trach nhiém kiém tra, kiém soat kinh phi thuc chi va ky xac
nhan vao Gidy de nghi tam (mg va thanh todn; dén ddc cac ca nhan cd trach nhiém phai
hoan thanh thanh toan dung han.

b). Phong Tai chinh - Ké toan cé trach nhiém cép phat kinh phi kip thoi; huéng
dan thi tuc thanh quyét todn cho cac don vi; theo ddi, don déc cac don vi thuc hién
thanh quyét toan dting thoi han; kip théi phan 4nh véi Ban Giam hiéu tinh hinh sir dung
va thanh quyét toan kinh phi dugc Cé:lp cua cac don vi.

Piéu 25. Hiéu lyc thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay dugc ban hanh va thay thé cac quy dinh vé

trinh ty, thu tuc 1dp dy toan kinh phi, tam Ung va thanh todn d3 dugc Nha truéong ban
hanh.
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